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Introduccion

El presente manual para Laboratorios de Arte tiene por objeto ser una guia
metodoldgica para la realizacion de las practicas que permitan al estudiante, ganar
experiencia real de los aspectos tedricos de los cursos.

El curso de Plataformas digitales y electronicas busca el empoderamiento brindando
herramientas digitales y/o electronicas a los profesionales de las Ciencias Juridicas
y Sociales egresados de la Universidad Rural de Guatemala.

Objetivos

Al finalizar el laboratorio el estudiante estara en la capacidad de:

e Llevar a la practica vinculacion de documentos y correspondencias de Word
y Excel.

e Optimizar los diversos sistemas digitales y electrénicos involucrados en las
operaciones legales.

e Realizar gestiones en diversos portales de instituciones gubernamentales
que ofrezcan la opcidn de e-consulta, asi como conocer el proceso para la
obtencion de la firma electrénica avanzada.

Campo de aplicacion

El presente manual esta orientado hacia estudiantes que tengan asignado el curso
de Plataformas Digitales y Electrénicas cédigo FE541.
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INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LAS PRACTICAS

Para la realizacion adecuada de las practicas deberdn atenderse las siguientes
indicaciones:

1. Presentarse puntualmente a la hora del inicio del laboratorio y permanecer
durante la duracion de este.

2. Realizar las actividades y hojas de trabajo planteadas durante la practica.

3. Participacién y cuidado de cada uno de los integrantes del grupo en todo
momento de la practica.

4. Conocer la teoria, (leer el manual antes de presentarse a cada practica).

5. No se permite el uso de teléfono celular dentro del laboratorio, Si tiene
llamadas laborales debera atender las mismas Unicamente en el horario de
receso.

6. Sisale del salén de clases sin la autorizacion del docente perdera el valor de la
practica.

7. No puede atender visitas durante la realizacion de la practica.

8. El horario de receso es unicamente de 15 minutos.

9. Respeto dentro del laboratorio hacia los catedraticos o compafieros (as).

La falta a cualquiera de los incisos anteriores sera motivo de una inasistencia.

Considere que se prohibe terminantemente comer, beber y fumar. Estos también
seran motivos para ser retirado de la practica.

Recuerde que para tener derecho al punteo y aprobar el curso debera presentarse a
las practicas y realizar las evaluaciones en linea, las cuales estaran habilitadas a
partir del 02 de junio alas 8:00 a.m. al 06 de junio a las 18:00 hrs.
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Instrucciones para la practica

Para ingresar al laboratorio deberé:

o Presentarse puntualmente a la hora de inicio ya que en ese momento se
cerrara la puerta.

o No se autorizara ni permitird la entrada de nifios, mascotas, animales y
comida en las zonas de trabajo.

Debera presentar todos los dias el manual de laboratorio de forma fisica e
individual, COMPUTADORA con acceso a internet ya que se realizardn
practicas en diferentes portales de instituciones gubernamentales y practica de
documento en Word y tablas de informacién en Excel.

e Debera contar con los conocimientos adecuados:
o Conocer la teoria de la practica a realizar.
o Participacion activa en todo momento de la practica.

Actitud durante el laboratorio:

o Su actitud y vocabulario debe demostrar respeto hacia los catedréticos y
compairieros.

o Buena presentacion: Su imagen debe proyectar una apariencia
profesional, de acuerdo con la practica a realizar.

o EIl salén se debe mantener ordenado, limpio y libre de materiales no
relacionados con el trabajo.

o No se permitira el uso de teléfono celular dentro del laboratorio, visitas
durante la realizacion de la practica, hablar a través de las ventanas o
salirse sin previo aviso.

o Se prohibe terminantemente comer, beber, fumar o masticar chicle
durante la practica.

e La falta a cualquiera de los incisos anteriores sera motivo de una inasistencia.
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Reporte de la Practica

Las secciones de las cuales consta un reporte, el punteo de cada unay el orden en el cual
deben aparecer son las siguientes:

a. Caratula.......ccccooeeveeiiiiiiiiiiiiiiie e, 0 puntos
b. Resumen .......ccccoooeeiiiiiiiiiiiiiiineee, 20 puntos
C. ODJetiVOS.......uuueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie 20 puntos
d. Resultados........ccccoeveeevviiiiiiiiiiineeennn, 40puntos
€. Conclusiones ...........ccccvvvvviiinnniiinnns 20 puntos
f.  Bibliografia........ccccoooiiiiiiiiiiiiiiiiine, 0 puntos
g. Total coooiiieiii e, 100puntos

Por cada falta de ortografia o error gramatical, se descontard un punto sobre cien, todas las
mayusculas se deben de tildar. Es importante dirigirse al lector de una manera impersonal,
de manera que expresiones tales como “obtuvimos”, “hicimos”, “observé”, seran
sancionadas. Si se encuentran dos reportes parcial o totalmente parecidos se anularan
automaticamente dichos reportes.

a. RESUMEN: En esta seccién deben responderse las siguientes preguntas: ¢qué se
hizo?, ¢como se hizo? Y ¢a qué se lleg6? El contenido debe ocupar media pagina
Ccomo minimo y una pagina como maximo.

b. OBJETIVOS: Son las metas que se desean alcanzar en la practica. Se inician
generalmente con un verbo, que guiara a la meta que se desea alcanzar, los verbos
finalizan en AR, ER o IR, ejemplo: reconocer, determinar, etc. Deben ser verbos
cuantificables, Unicamente se utiliza un verbo por cada objetivo, deben estar en
concordancia con las conclusiones.

c. RESULTADOS: En esta seccion deben incluirse todos los datos obtenidos al final de
la practica. Se debe elaborar un relato de la practica incluyendo los resultados
obtenidos.

d. CONCLUSIONES: Constituyen la parte mas importante del reporte. Las conclusiones
son “juicios criticos razonados” a los que ha llegado el autor, después de una cuidadosa
consideracion de los resultados de la practica y que se infieren de los hechos. Deberan
ser légicos, claramente apoyados y sencillamente enunciados. Esta seccion debera ser
extraida de la interpretacion de resultados ya que alli han sido razonados y deben de
ir numeradas. Se redacta una conclusion por cada objetivo planteado.

e. RECOMENDACIONES: Constituyen un item en donde el estudio sea aplicado a alguna
organizacion, sector econémico, comunidad, etc.; es importante siempre incluir en las
recomendacion es una o varias propuestas enfocadas en ese objeto o sujeto de
estudio, bien sean para corregir algunos aspectos, emprender mejoras o incluir nuevos
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elementos de interés para la solucion a la problematica abordada.

f. BIBLIOGRAFIA: Esta seccion consta de todas aquellas referencias (libros, revistas,
documentos) utilizados como base bibliogréfica en la elaboracion del reporte. Deben
citarse, como minimo 3 referencias bibliograficas (EL INSTRUCTIVO NO ES UNA
REFERENCIA BIBLIOGRAFICA), las cuales deben ir numeradas y colocadas en
orden alfabético segun el apellido del autor. Todas deben estar referidas en alguna
parte del reporte. La forma de presentar las referencias bibliograficas es la siguiente:

1. BROWN,TheodoreL.;,LEMAY,H.Eugene;BURSTEN,BruceE.Quimicalaciencia
central. 72 ed. México: Prentice-Hall, 1998. 682 p.

DETALLES FiSICOS DEL REPORTE

- El reporte debe presentarse en hojas de papel bond tamafio carta.
- Cada seccion descrita anteriormente, debe estar debidamente identificada y en el

orden establecido.

- Todas las partes del reporte deben estar escritas a mano CON LETRA CLARA'Y
LEGIBLE.

- Se deben utilizar ambos lados de la hoja.

- Debe traer folder con gancho, no engrapado.

IMPORTANTE:

Los reportes se entregaran en fisico, al terminar el laboratorio y servira para marcar la
asistencia a la practica.
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PROGRAMACIONDEACTIVIDADES

Pr?\lCtica Nombre de la Practica

0.
a. Combinaciéon de correspondencia en los programas de
Microsoft Word y Excel.
b. Investigar todo lo relacionado a la Firma Electronica Avanzaday

gue instituciones avalan su uso en Guatemala.

Navegacion en el portal del Registro Mercantil y las diferentes
2 opciones de la oficina virtual.

Investigacion de los registros que se pueden realizar en el Registro de
la Propiedad Intelectual, asi

3 como de la legislacién aplicable.

Realizar una investigacion en Internet de cuales son las herramientas
digitales minimas que como Notario debe conocer, descargar, utilizar,
para la agilizacion de su practica notarial diaria.

Material Necesario Para la Realizacion de las Practicas

Los materiales a utilizarse en la practica seran individuales es importante que cada alumno
sea capaz de realizar personalmente las actividades practicas. No se permitira que los
alumnos realicen la parte practica desde un teléfono mavil (celular), Tablet o iPad.

Préactica No. Materiales

Computadora con acceso a internet, hojas en blanco o cuaderno para tomar notas,
1-4 leyes que apliquen o puedan ser utilizadas como referencia durante la ejecucion
del laboratorio, lapiceros, lapiz.
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PRACTICA No. 01
NOMBRE: Uso de diversas tecnologias en el proceso notarial.

Antecedentes:

Historia del Notariado en Guatemala.

América: Al venir Cristébal Coldn trajo un escribano en su tripulacion que era
Rodrigo de Escobedo, por lo que se da el trasplante del notariado de Espafia a
América conocida como leyes de indias, a estos se les exigia una preparacion
académica y el titulo de escribano ademas de ganar el examen ante la real
audiencia, al aprobar el examen recibian el nombramiento del rey de castilla ademas
de pagar la suma de dinero al fisco real. La funcidn del escribano era llevar el archivo
de los instrumentos publicos y escrituras, el mismo debia ser trasladado a los
escribanos sucesores.

En Guatemala se redact6 o faccionoé la primera acta al momento de la fundarse la
ciudad de Santiago de Guatemala el 27 de julio de1524, siendo el primer escribano
Alonso de la Reguera. El cabildo era quien nombraba, recibia y admitia al escribano
publico.

El trabajo del escribano era en funcién de los contratos y las actuaciones judiciales,
la colegiacion de abogados y escribanos fue dispuesta en el decreto legislativo no.
81 del 23 de diciembre de 1851 que encargd su organizacion a la CSJ.

La Ley de Notariado fue creada en la época de la reforma liberal junto con el cédigo
civil, al de procedimientos civiles y la ley general de instruccion publica.

Historia de la Tecnoloqgia.

No se puede determinar una fecha exacta en la aparicion de la tecnologia, aunque
si podriamos decir que existe desde los inicios de nuestra especie, la conquista del
fuego, el uso de herramientas liticas y la creacion de lenguaje articulado y con
simbolos son formas de tecnologia que denotan la cercania de nuestra especie.

Revoluciones Tecnoldgicas o Industriales.

Primera Revolucidon Industrial: Inicia con la apariciéon en 1786 cuando el ingeniero
britanico James Watt aplico su maquina de vapor a la industria y al transporte en
Inglaterra. La materia prima fundamental fue el hierro y la fuente de energia el
carbon utilizado en los barcos de vapor y los ferrocarriles, otros inventos de esta
época fueron el telar mecénico que dio origen a la industria textil, la calefaccion a
gas, el acueducto moderno, el alcantarillado y la maquina de coser.

Segunda Revolucion Industrial: Se inicia a mediados del siglo XIXy se caracterizo
por avances tecnologicos tales como el desarrollo de la electricidad y su aplicacion
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a la industria, al transporte y la vida doméstica cotidiana. Con el descubrimiento del
motor de explosidn surge el automavil, lo cual, a su vez, dio lugar al desarrollo de la
industria del petréleo. Se invento el teléfono, el alumbrado eléctrico y una gran
variedad de electrodomésticos, estos inventos iniciaron a caracterizar los que hoy
en dia conocemos Yy utilizamos como sociedad de consumo. Se impulso el manejo
el acero como materia prima fundamental en la industria de la construccion, la
fabricacion y desarrollo de maquinas y herramientas nuevas.

Tercera Revolucion Industrial: Se inicia a partir de 1920 dando pie al inicio de la
aviacion y la astronautica, de la misma manera se inicia a emplear la energia
atomica, la electronica y la cibernética, se desarrollan los diferentes medios de
comunicacion y los medios de transporte. En 1957 la URSS pone en Orbita el
Sputnik 1, el primer satélite artificial.

Revolucion Informética: Se puede ubicar el influjo de la informatica a partir de
1950, se centra en los sistemas ciber fisicos, la roboética, el internet de las cosas, la
conexion entre dispositivos y la coordinacién cooperativa de las unidades de
produccion de la economia.

Historia de los paquetes de Software

La primera teoria sobre el software fue propuesta por AlanTuring en el afio 1935 en
Su ensayo sobre los numeros computables, el término software fue utilizado por
primera vez de manera escrita por John Tukey en 1958, el estudio de los campos
académicos sobre el software se divide en informética y la ingenieria de software.
En el afio de 1981 se vende la primera computadora personal por parte de IBM
paralelamente en el afio 1975 en Albuquerque, Nuevo México, William Gates Il y
Paul Allen fundaron Microsoft siendo dos jévenes apasionados por la tecnologia,
creyendo que la informatica personal puede llegar a ser el futuro. Su vision comenzo6
con un camino muy claro: cambiar la forma en la que trabajamos proveyendo a cada
escritorio y hogar un equipo informético. Con la primera computadora personal
vendida por IBM se incluy6 el primer sistema operativo de Microsoft MS-DOS 1.0, a
través de los afios Microsoft ha desarrollado diversos programas operativos siendo
el mas popular Windows cuya primera version fue lanzada en el afio 1985, una
extension del sistema operativo MS-DOS que proporciona un entorno operativo
grafico. Bill Gates dice: “Es un software exclusivo disefiado para el usuario de PC
serio”. En el ano de 1989 Microsoft introduce al mercado la primera version de
Microsoft Office, disponible en CD-ROM, con la llegada del internet en 1995 Bill
Gates destaca el compromiso de Microsoft con Internet lanzando la primera version
de Internet Explorer.

Microsoft Word: Es un programa informatico (software) orientado al procesamiento
de textos, fue desarrollado por la comparfia Microsoft y viene incluido
predeterminadamente en el paquete ofimatico nombrado Microsoft Office, fue
desarrollado originalmente por Richard Brodie para el computador personal IBM
bajo sistema operativo 2 en 1983 como bloc de notas, las versiones mas recientes
de Word son los procesadores de escritura mas conocidos de todo el mundo. La
funcionalidad primordial de Microsoft es servir como procesador de textos
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posibilitando la produccion de documentos escritos, gréaficos, tablas, cartas a sus
usuarios facilmente.

Microsoft Excel: Es una hoja de calculo que nos permite manipular datos
numeéricos y de texto en tablas formadas por la union de filas y columnas. Llamamos
hojas de calculo a lo que utilizaban los contadores para llevar registros, esto se
utilizaba mucho antes de que aparecieran las computadoras, aparecieron desde la
década de 1960 y se desarrollaron para simular las hojas de trabajo contables, que
se utilizaba en ese entonces y de esa manera automatizaban el trabajo contable. La
primera version de Microsoft Excel se lanz6 en 1982 con el nombre de Multiplan una
de las primeras hojas de calculo con el que incursion a en el mercado, para hacerle
competencia a VisiCalc de la empresa VisiCorp, que fue el primer programa
informatico de hojas de célculo para computadores personales. La hoja de calculo
Lotus 1-2-3 que fue muy popular en la década de 1980 seguia vendiendo mucho
mas que Multiplan y se posiciono rapidamente como una de las hojas de célculo
mas utilizadas. En1985 Microsoft deja de lado su producto Multiplan y comienza a
trabajar con la primera version de Excel, esta primera version de Excel trabaja
anicamente con Macintosh, siendo dos afios mas tarde que se lanza la version Excel
2.0 que podia ejecutarse en la plataforma Windows y a partir de ese momento, la
hoja de célculo de Excel comenzé su crecimiento y popularidad hasta convertirse
en la hoja de célculo mas utilizada en el mundo.

Marco Teorico.

Notario

Para la Real Academia Espafola (2001) Notario es el “funcionario publico
autorizado para dar fe de los contratos, testamentos y otros actos extrajudiciales,
conforme a las leyes”. El Cédigo de Notariado, Decreto 314 del Congreso de la
Republica define en su articulo 1° “El Notario tiene fe publica para hacer constar y
autorizar actos y contratos en que intervenga por disposicion de la ley o a
requerimiento de parte”.

El Notario Publico nace con el primer escribano que aparece en la tierra, un
sacerdote sumerio; no solo porque la escritura se inventé dentro de un templo de
alguna ciudad de la antigua Sumer, sino porque en aquel tiempo eran los sacerdotes
encargados de presidir las contrataciones privadas. Escribano es definido por la
Real Academia Espafola (2001) como la “persona que por oficio publico esta
autorizada para dar fe de las escrituras y demas actos que pasan ante él”.

Funcion Notarial.

La funcion notarial es entendida como la actividad que realiza el notario, lo que
denominamos comunmente el que hacer notarial; recordemos que la funcién
notarial.
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se inicia desde la solicitud o requerimiento del cliente hasta la redaccion del
instrumento publico. Sin embargo, la funcion del notario no termina con la redaccion
del instrumento publico, pues el mismo tiene que cumplir con las obligaciones
posteriores a la redaccion del instrumento publico, entendiendo por obligacién u
obligaciones posteriores a la redaccion del instrumento publico, la serie de actos
gue el Notario debe realizar para que el instrumento publico cumpla con todos sus
efectos.

Firma

El diccionario panhispanico del espafiol juridico define firma como “nombre y
apellidos de una persona o conjunto de rasgos o datos que la identifican a efectos
de aprobar o dar autenticidad a un documento”.

Firma Electrénica Avanzada

El diccionario panhispanico del espafiol juridico define firma electronica avanzada
como “firma electrénica que permite identificar al firmante y detectar cualquier
cambio ulterior de los datos firmados, que esta vinculado al firmante de manera
Unicayalosdatosaqueserefiereyguehasidocreadapormediosqueelfirmante puede
mantener bajo su exclusivo control”.

Tecnologia

Tecnologia es el “conjunto de teorias y de técnicas que permiten el
aprovechamiento practico del conocimiento cientifico”. Debido al acelerado e
insospechadoavanceaunpasomuchomasvelozelusodelastecnologiasalcanzo
niveles inesperados, este fendmeno ocasiond un furor tecnolégico.

Digitalizacién o Digitalizar

El glosario digital de Sumup define Digitalizacién como el “proceso por el que la
tecnologia digital se implanta en la economia en su conjunto afectando a la
produccion, el consumo y a la propia organizacion, estructura y gestiéon de las
empresas”. Digitalizares definido por la Real Academia Espafiola como “convertir
o codificar en numero digitos o informaciones de caracter continuo, como una
imagen fotografica, un documento o un libro”.

Internet

Internet es la “red informatica mundial, descentralizada, formada por la conexion
directa entre computadoras mediante un protocolo especial de comunicacion” (Real
AcademiaEspafiola,2017). Los origenes del internet, segun Badia,F.(2002),datan
de la ARPANET, que fue una red de computadoras utilizada como medio de
comunicacion entre las instituciones gubernamentales y estatales en los Estados
Unidos de América.
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Software

IBM define o se refiere a Software como “el conjunto de instrucciones o programas
que le dicen a una computadora qué hacer”, sabemos que software es todo
componente intangible del computador, es decir, no fisico que forma parte de
dispositivos como computadoras de escritorio, personales, teléfonos, tabletas,
iPadsquepermitensufuncionamiento.Elsoftwareestacompuestoporunconjunto  de
aplicaciones y programas disefiados para cumplir diversas funciones dentro de un
sistema. Los programas que forman parte del software le indican al hardware que
pasos deben seguirse. Los softwares se clasifican segun su funcién en software del
sistema, de programacion y de aplicacion.

Objetivos.

e Reconocer las diferentes herramientas tecnoldgicas y digitales que como
abogados y notarios estan a su disposicion.

e Elaborar documentos vinculando la correspondencia de Word y Excel.

e Conocer el procedimiento a seguir para la obtencién de la Firma Electronica
Avanzada.

Materiales y equipo

Computadora personal 6 Tablet con acceso a internet.

Acceso a Microsoft Word y Excel.

Hojas de papel tamafio carta, para la redaccion del reporte final.
Memoria USB.

*Estos materiales los proporcionara el estudiante.

Métodos:

e Préctica redactando documentos en Word y vinculandoles con tablas desde
Excel.

¢ |nvestigacion y redaccion de un ensayo sobre la firma electrénica en
Guatemala.

Procedimiento

a) Trabajar de manera individual.

b) Redactar una tabla de 15 clientes en Excel que deben contener seis
columnas como minimo en las cuales debera contener Nombre(s),
Apellido(s), Documento de Identificacion, Direccion, Institucion, Teléfono.
¢ Redactar un memorandum de informacién general de su bufete juridico,

redactar un acta de legalizacién de firmas.
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c) Vincular por medio de la correspondencia los dos archivos que fueron
creados en Microsoft Word y Excel.

d) Realizar la investigacion de qué es Firma Electronica Avanzada, Tipos de
Firma Electronica Avanzada, Uso legal que se puede dar a la Firma
Electrénica Avanzada en Guatemala.

Reportar

e Redactar en las hojas de papel tamafo carta el borrador del memorandum
que se redactara en el archivo de Word, asi como el acta de legalizacion de
firmas.

e Redactar un ensayo en formato Word sobre un articulo de investigacion para
revista cientifica la investigacion desarrollada sobre la Firma Electrénica
Avanzada.

Estructura del Ensayo

Resumen

Palabras Clave de su documento
Introduccion

Cuerpo de la investigacion
Conclusiones

Referencias Bibliogréaficas
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PRACTICA No. 02
NOMBRE: Navegacion en el portal del Registro Mercantil y las
diferentes opciones de la oficina virtual.

Antecedentes:

Con el Cédigo de Comercio Decreto Numero 2-70 del Congreso de la Republica,
con el cual se trata de adecuar el desarrollo econémico del pais, se crearon nuevas
instituciones del Derecho Mercantil moderno, dentro de las cuales se incluyé el
Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala.

El Registro Mercantil se cre6 como una institucién estatal mediante el Decreto No.
2-70, Codigo de comercio y segun estipulan los articulos 332 y 333 y el Acuerdo
GubernativoNo0.30-71que contiene su Reglamento, que regula el funcionamiento, y
fue creado con jurisdiccion en toda la Republica, y el mismo es dirigido por un
Registrador, a quien se le denomina Registrador Mercantil General de la Republica.
En su funcionamiento el Registro Mercantil depende del Organismo Ejecutivo, por
medio del Ministerio de Economia.

Objetivos y Funciones del Registro Mercantil

Objetivos. ...” Con la disponibilidad de nuevas herramientas tecnoldgicas, el
Registro Mercantil arranca una nueva era, acercando los servicios registrales a los
requerimientos de los usuarios”.

“Funciones.Desdeelafiodel,971, el Registro Mercantil General de la Republica
tiene la mision de Registrar, Certificar, dar Seguridad Juridica a todos los actos
mercantiles que realicen personas individuales o juridicas. En nuestra institucion se
inscriben todas las sociedades nacionales y extranjeras, los respectivos
representantes legales, las empresas mercantiles, los comerciantes individuales y
todas las modificaciones que de estas entidades se quieran inscribir”.

Servicios en Linea.

E-Ventanilla

Consultas en linea

E-Portal

Transferencia internacional

e-Razodn

SolicituddecertificacionV2.0

e-Patentes

e-Edictos

Sociedades de Emprendimiento e-Modificacion
ConsultadeCertificacionesV2.0
Validaciones de Documento por QR o PIN
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e e-Libros
e Arancel Registro Mercantil

Marco Teorico.

Registro

El diccionario panhispanico del espafiol juridico define registro como la “Inscripcién
en una oficina de determinados documentos publicos.

Caddigo

El diccionario panhispanico del espafiol juridico define como codigo el “conjunto de
normas legales sistematicas que regulan unitariamente una materia determinada”.

Comercio

El diccionario panhispanico del espafiol juridico define como comercio a la
“negociacion que se hace comprando y vendiendo o permutando géneros o
mercancias”.

Comercio Exterior

El diccionario panhispanico del espafiol juridico define Comercio Exterior como el
“conjunto de operaciones del trafico comercial internacional caracterizadas por la
intervencién del Estado, que se manifiesta principalmente en el ambito de la
importacion y la exportacion de mercancias”.

Registro Mercantil

El diccionario panhispanico del espafiol juridico define Registro Mercantil como la
“‘institucion administrativa en la que se inscriben los hechos y actos relativos a los
empresarios individuales y a las sociedades mercantiles, con el fin de dar publicidad
a los mismos de forma que pueden ser conocidos por las personas que contraten
con ellos”.

Objetivos

e Crear usuario en el portal digital del Registro Mercantil de Guatemala.

e Conocer los diferentes tramites que se pueden llevar a cabo de manera
remota en el Registro Mercantil

e Conocer el procedimiento digital necesario para la inscripcion de las
sociedades mercantiles.
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Materiales y equipo

e Computadora personal o Tablet con acceso a internet.
e Hojas de papel tamafio carta, para la redaccion del reporte final.
e Memoria USB

e Manual de consultas en linea (disponible en el portal del Registro
Mercantil).
e Tabla de Aranceles del Registro Mercantil.

*Estos materiales los proporcionara el estudiante.

Métodos:

e El laboratorio se realizara de forma practica realizando las consultas e
investigacion en tiempo real en el portal del Registro Mercantil.

Procedimiento

a) Ellaboratorio se debe trabajar de manera individual

b) Creacién del usuario en el portal del Registro Mercantil.

c) Navegar e investigar las diversas opciones que brinda el portal de servicios
en linea del Registro Mercantil.

d) Investigar cual es el procedimiento para el Registro en Linea de las
sociedades mercantiles.

e) Deje constancia de todo su trabajo a través de capturas de pantalla en un
documento de Word con sus datos generales.

f) El archivo debe tener como nombre sus datos generales (nombre, apellido y
no. carné), y el numero de laboratorio.

Reportar

e Redactar un documento con los procedimientos llevados a cabo en la
investigacion y navegacion del portal del Registro Mercantil explicando con
sus propias palabras cada uno de los servicios en linea disponibles en el
portal del Registro Mercantil, ademas de incluir el procedimiento para la
inscripcion de sociedades mercantiles.
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Modelo de Reporte No.2

El documento debe ser un Manual redactado por cada estudiante explicando con
imagenesysuspropiaspalabraspasoapasocomocrearelusuarioenelportal del
Registro Mercantil ademas de como poder realizar la inscripcion en linea de
sociedades mercantiles. El documento de investigacion debe presentarse con la
siguiente estructura;

e [ntroduccién
e Cuerpo de la investigacion
e Conclusiones
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PRACTICA No. 03
NOMBRE: Investigacion de los registros que se pueden realizar
en el Registro de la Propiedad Intelectual, asi como de la
legislacion aplicable.

Antecedentes:

EltérminodePropiedadindustrialsederivadesuutilizacionenelConveniodeParis de
fecha 10 de marzo de 1883, del cual Guatemala fue miembro signatario. Guatemala
tuvo que renunciar al Convenio porque la cuota asignada resultaba
demasiadoonerosaynosepresentabanmuchassolicitudesderegistrodemarcas. El 20
de mayo de 1886, por Decreto 148 de la Asamblea Legislativa se creo la primera
Oficina de Patentes una dependencia del Ministerio de Fomento que se hombré con
anterioridad “Seccién de Industrias”, bajo el Decreto 882 del 31 de diciembre de
1924, fue creada la Oficina de Marcas y Patentes, el 4 de diciembre de 1944 por el
Decreto No. 28 esta oficina paso a ser parte de Ministerio de Economia y Trabajo
desligandose de este Ultimo 12 afios después por las atribuciones especificas
conferidas al Ministerio de Economia, del cual paso a ser dependencia.

En el aflo de 1975 a través del Decreto 26-73, se aplica el Convenio
Centroamericano, donde se adopta el nombre de “Registro de la Propiedad
Intelectual”, tal y como lo establece el articulo 164 de dicho Convenio. El Decreto
33-98 la institucion pasa a denominarse Registro de la Propiedad Intelectual,
comprendiendo la Propiedad Industrial, Marcas y demas signos distintivos, patentes
de invencion, dibujos o disefios industriales y modelos de utilidad, derecho de autor
y derechos conexos. A través del Acuerdo Gubernativo182-2000, contempla como
dependencia del Ministerio de Economia al Registro de la Propiedad Intelectual.

Departamento de Marcas Registro de la Propiedad Intelectual

Es el departamento que tiene a su cargo el tramite de las solicitudes de adquisicion,
modificacién y mantenimiento de derechos sobre los distintos signos distintivos,
funciones que se realizan en sus distintas secciones: recepcion, escaneo e ingreso
de datos, forma y novedad, inscripciones, traspasos, renovaciones, errores
materiales, certificaciones, constancias, anotaciones judiciales y otras anotaciones
especiales, elementos figurativos y archivo.
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Departamento de Patentes Registro de la Propiedad Intelectual

Ingresar, analizar y clasificar la tecnologia contenida en los documentos de
patentes, con el fin de implementar el banco de datos para la ejecucion del examen
técnico de fondo; asi como llevar a cabo la difusion de informacion tecnolégica
contenida en dichos documentos. Realizar el tramite técnico-administrativo de las
diferentes solicitudes de patentes de invencion, patentes de modelos de utilidad,
solicitudes de registro de dibujos y disefios industriales, desde su ingreso hasta la
obtencion del titulo o certificado respectivo. Brinda asesoria a cualquier persona
interesada que lo solicite.

Marco Teoérico

Conceptos
“Articulo 4. Terminologia. A los efectos de esta ley se entendera por:

Denominacion de origen:

Una indicacion geogréfica usada para designar un producto originario de un pais,
reglon o lugar determinado, cuyas cualidades o caracteristicas se deben, exclusiva
0 esencialmente, al medio geogréfico en el cual se produce, incluidos los factores
naturales, humanos o culturales.

Diario Oficial:
Lo constituye el medio de publicacion oficial del Estado.

Disefio Industrial:

Comprende tanto los dibujos como los modelos industriales. Los primeros deben
entenderse como toda combinacioén de figuras, lineas o colores, que se incorporen
a un producto industrial o artesanal, con fines de ornamentacion y que le den una
apariencia particular y propia; y los segundos como toda forma tridimensional, que
sirva de tipo o patron para la fabricacion de un producto industrial, que le dé un
aspecto especial y que no tenga fines funcionales técnicos.

Emblema:
Un signo figurativo que identifica y distingue a una empresa a un establecimiento
mercantil o a una entidad.

Expresion o sefal de publicidad:

Toda leyenda, anuncio, frase, combinacién de palabras, disefio, grabado o cualquier
otro medio similar, siempre que sea original y caracteristico, que se emplee con el
fin de atraer la atencion de los consumidores o usuarios sobre uno o varios
productos, servicios, empresas o establecimientos mercantiles.
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Indicacion geografica:
Todo nombre geogréfico, expresion, imagen o signo que designa o evoca un pais,
un grupo de paises, una region, una localidad o un lugar determinado.

Invencion:

Toda creacion humana que permita transformar la materia o la energia que existe
en la naturaleza, para su aprovechamiento por el hombre y satisfacer sus
necesidades concretas.

Marca:

Cualquier signo denominativo, figurativo, tridimensional o mixto perceptible
visualmente, que sea apto para distinguir los productos o servicios de una persona
individual o juridica de los de otra.

Marca colectiva:
Aquellocuyotitularesunapersonajuridicaqueagrupaapersonasautorizadaspor el
titular a usar la marca.

Marca de certificacion:
Unamarcaqueseaplicaaproductososervicioscuyascaracteristicasocalidadhan  sido
controladas y certificadas por el titular de la marca.

Modelo de utilidad:

Toda mejora o innovacion en la forma, configuracién o disposicion de elementos de
algun objeto, o de una parte del mismo, que le proporcione algun efecto técnico en
su fabricacion, funcionamiento o uso.

Nombre comercial:
Un signo denominativo o mixto, con el que se identifica y distingue a una empresa,
a un establecimiento mercantil o a una entidad.

Patente:
El titulo otorgado por el Estado que ampara el derecho del inventor o del titular con
respecto a una invencion, cuyos efectos y alcance estan determinados por esta ley.

Procedimiento:
Con relacion a la materia patentable, significa, entre otros, cualquier método,
operacion o conjunto de operaciones o aplicacion o uso de un producto.

Producto:

Con relacién a la materia prima patentable, significa, entre otros, cualquier
substancia, composicion, material (inclusive bioldgico), aparato, maquina u otro
tangible o una parte de ellos.

Sector empresarial:

Cualquier informacion no divulgada que una persona individual o juridica posea, que
puede usarse en alguna actividad productiva, industrial, comercial o de servicios, y
gue sea susceptible de transmitirse a un tercero.
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Signo distintivo:
Cualquier digno que constituya una marca, un nombre comercial, un emblema, una
expresion o sefial de propaganda o una denominacién de origen.

Notoriamente conocido:

Cualquier signo que es conocido por el sector pertinente del publico, o en los
circulos empresariales, como identificativo de determinados productos, servicios o
establecimientosyquehaadquiridoeseconocimientoporsuusoenelpaisocomo
consecuencia de la promocion del signo, cualquiera que sea la manera por la que
haya sido conocido.

Registro:
El Registro de la Propiedad Intelectual’. (Decreto Numero 57-2000 Ley de
Propiedad Industrial. Articulo 4, 31 de agosto del 2000)

Objetivos

e Ser capaces de disefiar una nueva marca, signo distintivo, expresién o sefal
de publicidad, nombre comercial.

e Elaborar el proceso de registro de marca, signo distintivo, expresion o sefal
de publicidad, nombre comercial.

Materiales y equipo

e Computadora personal 6 Tablet con acceso a Internet.
e Hojas de papel tamafio carta, para la redaccion del reporte final.
e Memoria USB

*Estos materiales los proporcionara el estudiante

Métodos:

e Ellaboratorio se realizara de forma practica realizando las consultas
en tiempo real en el portal del Registro de la Propiedad Intelectual.

Procedimiento

a) El laboratorio se trabaja de manera individual

b) Disefiar y crear su marca y signo distintivo.

c) Investigar en el portal del Registro de la Propiedad Intelectual si su marca se
encuentra registrada.

d) Investigar cual es el procedimiento para iniciar el proceso de solicitud de
registro de marca.

\&\_—f B .



e I T |
ﬁ,jr DE GUATEMALA

Fundada en 1988 y autorizada en 1995

e) Deje constancia de todo su trabajo a través de capturas de pantalla en un
documento de Word con sus datos generales.

f) El archivo debe tener como nombre sus datos generales (hombre, apellido y
no. carné), y el nimero de laboratorio.

Reportar

e Redactar un documento con los procedimientos llevados a cabo en la
investigacionynavegaciondelportaldelRegistrodelaPropiedadintelectual
explicando con sus propias palabras cada uno de los servicios en linea
disponibles en el portal del Registro de la Propiedad Intelectual, ademas de
incluir el procedimiento para solicitar el registro de marca, signo distintivo y/o
nombre comercial.

Modelo de Reporte No.3

El documento debe ser un Manual redactado por cada estudiante explicando con
imagenes y sus propias palabras paso a paso cémo realizo el disefio de su marca
y signo distintivo ademas de como realizar el proceso de solicitud de Registro de
marca, signo distintivo o nombre comercial. El documento de investigacion debe
presentarse con la siguiente estructura;

e [ntroduccién
e Cuerpo de la investigacion
e Conclusiones
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PRACTICA No. 04
NOMBRE: Realizar una investigacion en Internet de cuales son las
herramientas digitales minimas que como Notario debe conocer,
descargar, utilizar, para la agilizacion de su practica notarial
diaria.

Antecedentes:

Como definimos en el laboratorio No. 1 Tecnologia es el “conjunto de teorias y de
técnicas que permiten el aprovechamiento practico del conocimiento cientifico”.
Debido al acelerado e insospechado avance a un paso mucho mas veloz el uso de
las tecnologias alcanzo niveles inesperados, este fenOmeno ocasion6 un furor
tecnoldgico.

A través de la historia el ser humano ha sido capaz de descubrir tecnologias que no
necesariamente fueron digitales o electrénicas, la historia de la evolucién humana
ha sido dividida en varias etapas y en cada una de estas etapas el ser humano o la
humanidad como tal ha sido capaz de realizar diferentes o diversos
descubrimientos, estas etapas han sido bien diferenciadas y son llamadas “edades”,
y son las siguientes:

Edad de piedra, esta etapa comprende los inicios de la humanidad, cuando éramos
una especie fundamentalmente cazadora y recolectora que descubrié como utilizar
las piedras y huesos para llevar a cabo su labor de caza, como armas de defensa
ante tribus rivales, asi como el descubrimiento del fuego mismo que fue utilizado
para la coccion de sus alimentos.

Edad de los metales, esta edad se clasifica en 3; edad de cobre, edad de bronce
y edad de hierro. En la edad de cobre se dan los primeros pasos en la fundicién y
extraccion de este mineral, que sirvio para la fabricacién de instrumentos, armas de
guerra y vasijas rituales, siendo un metal blando. En la edad de bronce se da el
conocimiento en la aleacion de los metales especialmente las aleaciones de cobre
y estafio para producir bronce, siendo un metal mas resistente, menos oxidable,
dando inicio al uso de este metal sobreviviendo hasta nuestros dias. En la edad de
hierro se da el descubrimiento del hierro como tal el elemento mas abundante en la
superficie de la tierra, constituyendo un estimado del 85% del peso del nucleo de la
tierra, luego de su descubrimiento se convirtié en el metal mas valioso conocido por
el ser humano sobre todo para aquellos que aprendieron a obtener diversos tipos
de acero resistentes y moldeables.

Edad Media, fue edad en la que se le dio mas importancia a la religion y al
pensamiento mistico reemplazando a la razon.

Edad Moderna, se caracterizo por el avance cientifico y tecnolégico, especialmente
luego del renacimiento y la revolucion cientifica. La revolucion industrial entre los
siglos XVIII y XIX permite al ser humano desarrollar las primeras maquinas,
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artefactos mecanicos y transformaciones profundas de materiales, generando un
altisimo impacto ecoldgico.

Edad Contemporéanea, es la edad que estamos cursando refiriéndose a los dos
altimos siglos de la historia de la humanidad, nuestro alcance tecnolégico ha
revolucionado para siempre la manera en la que nos entendemos y comprendemos,
asi como el entendimiento de la vida en nuestro planeta, hemos iniciado la
exploracion espacial pagando un alto costo en materia ambiental.

Con el avance de la tecnologia y la digitalizacion en Guatemala podriamos decir
que cada guatemalteco tiene acceso a un aparato celular, segun el primer informe
semestralde2022delaSITmasde20millonesdelineasdeteléfonosestanactivos en
Guatemala, podriamos decir entonces que cada guatemalteco tiene acceso a
internet desde su teléfono movil.

Para todos los profesionales su tiempo es oro de tal manera que la mayoria de los
profesionales, abogados, ingenieros, arquitectos poseen un teléfono celular, tablets,
iPads, Pc, Laptop, etc., buscando siempre estar un paso adelante en el
conocimiento de la informacién que le es necesaria para el desarrollo de sus
actividades.

Como abogados y notarios es importante que podamos dominar la informacion a
través del manejo de bases de datos, el archivo de la misma, pero sobre todo el
poder consultarla en el momento adecuado u oportuno. Para poder optimizar la
informacién mejorando su manejo, acceso y modificacion (edicion) es necesario que
tengamos en nuestros teléfonos celulares, tabletas, iPads, computadoras portatiles
o de escritorio algunas de las siguientes herramientas digitales;

Almacenamiento en la nube.

Herramientas online u offline para dictar y pasar voz o audio a texto.
Planificador u organizador de actividades y tareas.

Libretas de notas y organizador de tareas.

Scanner

Extensiones de Chrome para ediciobn de documentos en linea o
conversion de estos.

e Audiolibros, podcasts o grabaciones de temas pasados o actuales.

Marco Teodrico

Almacenamiento en la nube:

“‘Almacenamiento en la nube es un modelo de computacion en la nube que permite
almacenardatosyarchivosdeinternetatravésdeunproveedordecomputacionen la
nube, al cual se accede mediante la red publica de internet o una conexion de red
privada dedicada. El proveedor es quien almacena, administra y mantiene de
manera segura los servidores de almacenamiento, la infraestructura y la red para
garantizar que tiene acceso a los datos cuando los necesite, practicamente a
cualquier escala y con capacidad elastica”. (aws.amazon.com)
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Dictado por voz:
Las herramientas de dictado por voz, es la tecnologia que convierte las palabras
habladas en texto digital visible en una pantalla, con esta herramienta el profesional
optimiza tiempo al dictar a través del microfono de su pc, portatil o teléfono

inteligente simplemente pronunciandolas en voz alta.

Planificador u organizador de tareas (calendario)

Su funcionalidad se basa en organizar tareas y eventos diarios, siendo muy eficaz
a la hora de planificar eventos a largo plazo, evitando con ello olvidarlos y
teniéndolos previstos. Una buena agenda, permite organizar horarios e incluso
servir como bloc de notas para tomas apuntes en reuniones profesionales.

Scanner
Setratadeundispositivoqueseutilizaenlaexploracionyelregistrodeunaimagen,
elresultadodeestaactividadestraducidoporelescanerensefaleseléctricasque pueden
procesarse.

Extensiones de Chrome para edicion de documentos en linea o conversion de
estos.

Las extensiones son como aplicaciones que, instaladas en el navegador o como

aplicacion es en el teléfono celular, cumplen funciones especificas que hacen mejor

la experiencia del usuario.

Audiolibros, podcasts o grabaciones de temas pasados o actuales.

Los audiolibros son el arte de contar, historias, un formato versétil lleno de
posibilidades. Es el vehiculo hacia la literatura que respeta las obras de los autores.
Los podcasts son programas o contenidos grabados en audio y transmitidos en
linea. Pueden ser grabados en diferentes formatos. Estos contenidos pueden ser
descargados y escuchados varias veces desde una computadora o un reproductor
portatil.

Objetivos

e Determinar que herramientas digitales le son utiles en el desarrollo de sus
actividades diarias

e Conocerelfuncionamientodediversasherramientasdigitalesgratuitaspara sus
computadoras, dispositivos electronicos o teléfonos celulares.

e Desarrollar el interés por la investigacion de las herramientas digitales y
tecnoldgicas disponibles de manera gratuita para el mejor aprovechamiento
de los recursos.

Materiales y equipo

e Computadora personal con acceso a internet.

e Dispositivos electrénicos (tabletas o iPad)

e Sielestudiantenoposeedispositivoselectronicosusarasuteléfonocelular, como
herramienta de apoyo
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e Hojas de papel tamafio carta, para la redaccion del reporte final.
e Memoria USB

*Estos materiales los proporcionara el estudiante
Métodos:

El laboratorio se realizara de forma practica realizando las consultas en tiempo real
en el navegador de su eleccidn de las herramientas digitales gratuitas disponibles
para los profesionales.

Procedimiento

a) Ellaboratorio se trabaja de manera individual

b) Investigar qué herramientas digitales o tecnoldgicas se encuentran
disponibles de manera gratuita para optimizar sus recursos como profesional.

c) Seleccione una aplicacion o herramienta digital explorela y redacte un
informe de su opinidn al respecto de la aplicacion o herramienta investigada.

d) Indiquesiconsideradeutilidadparasutrabajolasherramientasdigitalesque ha
investigado y explorado.

e) Deje constancia de todo su trabajo a través de capturas de pantalla en un
documento de Word con sus datos generales.

f) El archivo debe tener como nombre sus datos generales (nombre, apellido y
no. carne), y el numero de laboratorio.

Reportar

e Redactar un documento con los procedimientos llevados a cabo en la
investigacion y navegacion de los diferentes portales en los cuales encontro
las herramientas digitales que considera utiles para el desarrollo de su labor
profesional como abogado y notario.
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Modelo de Reporte No.4

El documento debe ser un Ensayo de 10 hojas minimo redactado por cada
estudiante explicando con imagenes o bien capturas de pantalla y sus propias
palabras detallando la investigacion realizada paso a paso. ¢ Por qué selecciono
cada herramienta digital?, ¢ En base a qué criterios tomo la decisién de seleccionar
sus herramientas digitales? EI documento de investigacion debe presentarse con la
siguiente estructura,

e Introduccién
e Cuerpo de la investigacion (6 hojas)

e Conclusiones
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